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1. สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Open ID 

สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Open ID ผ่านระบบของ
ส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.) 
www.egov.go.th ( หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้าง
บัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือ
โทร 0 2612 6000 )

2. ยื่นหนังสือมอบอ านาจและหลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิ
เข้าใช้งานระบบวัตถุอันตราย

ยื่นหนังสือมอบอ านาจ (แบบฟอร์มตามลิงก์ด้านล่าง) และ
หลักฐานประกอบเพื่อขอสิทธิเข้าใช้ระบบ โดยยื่นได้ที่ศูนย์ 
One Stop Service (OSSC) ส านักงานคณะกรรมการอาหาร
และยา อาคาร 6 ชั้น 5

แบบฟอร์มหนังสือมอบอ านาจ https://mnfda.fda.moph.go.th/hazard/?p=6284

หลักฐานประกอบการยื่นหนังสือมอบอ านาจ https://mnfda.fda.moph.go.th/hazard/?p=6324

ขั้นตอนก่อนเข้าสู่ระบบ
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1. เมื่อผู้ใช้งานได้รับการเปิดสิทธิ ให้เข้าใช้งานที่เว็บไซต์ SKYNET ที่ URL: privus.fda.moph.go.th 
จากนั้น ให้เลือก “ผู้ประกอบการ”

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

2. ระบุชื่อบัญชีผู้ใช้ และรหัสผ่าน ที่ได้รับจากการสมัครระบบ Open ID จากนั้น คลิก “เข้าสู่ระบบ”
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

3. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว หน้าจอจะแสดงระบบที่ท่านมีสิทธิเข้าใช้งาน ให้ท่านเลือก “ระบบวัตถุอันตราย”
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ

4. กรณีผู้ประกอบการรายใหม่ ที่ยังไม่มีข้อมูลสถานที่ติดต่อ สถานที่ผลิต/เก็บรักษา ในระบบ 
ให้เพิ่มข้อมูลได้ที่เมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” แล้วเลือก “สถานที่” 

หมายเหตุ : ดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน การจัดการข้อมูลพ้ืนฐานได้ที่ https://mnfda.fda.moph.go.th/hazard/?p=4803
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สรุปขั้นตอนการขออนุญาต
ผลิต/น าเข้าตัวอย่าง
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง







1. เลือก “ค าขอใหม่” เลือก “ผลิต/น าเข้าตัวอย่าง” เลือก “ผลิตตัวอย่างเกิน 5 กิโลกรัม” 
หรือ “น าเข้าตัวอย่างเกิน 5 กิโลกรัม” (คู่มือฉบับนี้จะแสดงการย่ืนค าขอน าเข้าตัวอย่างเกิน 5 กิโลกรัม)
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 2. กด “เพิ่มค าขอ”
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 3. เลือกหรือกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ให้ครบถ้วน ทั้งหมด 5 ส่วน

ส่วนที่ 1  กรอกข้อมูลชื่อการค้าโดยสามารถกรอกเฉพาะชื่อการค้าภาษาไทย หรือเฉพาะชื่อการค้าภาษาอังกฤษได้
 เลือกประเภทวัตถุอันตราย
 เลือกลักษณะวัตถุอันตราย
 ระบุปริมาณที่จะขอผลิต/น าเข้าตัวอย่าง และเลือกหน่วยนับ
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 3. เลือกหรือกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ให้ครบถ้วน ทั้งหมด 5 ส่วน

ส่วนที่ 2  เลือกสถานที่ติดต่อ (หากไม่พบสถานที่ที่ต้องการ ให้เพิ่มสถานที่ที่เมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” ตาม Slide ที่ 7)
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 3. เลือกหรือกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ให้ครบถ้วน ทั้งหมด 5 ส่วน

ส่วนที่ 3  เลือกผู้ผลิตต่างประเทศ (หากไม่พบผู้ผลิตต่างประเทศที่ต้องการ ให้เพิ่มผู้ผลิตต่างประเทศที่เมนู “ข้อมูลพ้ืนฐาน”)

หมายเหตุ : หากเป็นกรณีผลิตตัวอย่าง จะไม่มีหัวข้อผู้ผลิตตา่งประเทศให้เลือก
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 3. เลือกหรือกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ให้ครบถ้วน ทั้งหมด 5 ส่วน

ส่วนที่ 4  เลือกชือ่สารส าคัญ       ระบุปริมาณสารส าคัญ เลือกหน่วยนับ แล้วกด “เพิ่ม”
 หากมีสารส าคัญมากกว่า 1 รายการ ให้ท าตามขั้นตอนเดิมอีกครั้ง แล้วกด “เพิ่ม”
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การยื่นค าขออนุญาตตัวอย่าง 3. เลือกหรือกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ให้ครบถ้วน ทั้งหมด 5 ส่วน

ส่วนที่ 5  แนบไฟล์เอกสารโดยกด Browse เพื่อเลือกไฟล์ และเมื่อแนบไฟล์ครบทุกหัวข้อแล้วให้กด “บันทึก”

หมายเหตุ : หัวข้อที่มี (ตัวอย่างเอกสาร) ต่อท้าย ท่านสามารถคลิกเพื่อดูตัวอย่างเอกสารส าหรับรายการหัวข้อนั้น



16

การช าระค่าค าขอ







4. หน้ารายการค าขอจะปรากฏค าขอที่ท่านยื่น โดยแสดงสถานะเป็น “รอช าระค่าค าขอ”
ให้ท่านช าระค่าค าขอโดยไปที่เมนู “การสั่งช าระ” “ค าขอใหม่” ออกใบสั่งช าระ”
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การช าระค่าค าขอ 5. เลือกรายการค่าค าขอผลิต/น าเข้าตัวอย่าง แล้วกด “ออกใบสั่งช าระตาม ม. 44”
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การช าระค่าค าขอ 6. กด “พิมพ์ใบสั่งช าระ”
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การช าระค่าค าขอ 7. ท่านสามารถช าระค่าค าขอผ่านทางช่องทางต่างๆ
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การช าระค่าค าขอ 8. เมื่อช าระค่าค าขอแล้ว สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ส่งค าขอ” 
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9. เมื่อเจ้าหน้าที่รับค าขอแล้ว สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ตรวจค าขอ” 
พร้อมแสดงก าหนดวันแจ้งผลการตรวจค าขอ

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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10. เมื่อกด “เลือก” เข้ามาหน้าค าขอ จะแสดงชื่อและเบอร์โทรติดต่อของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบค าขอนั้นขั้นตอนการตรวจค าขอ
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11. หากมีเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมหรือแก้ไข สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ให้ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร” 
ให้กด “เลือก” เพื่อเข้าไปดูรายละเอียดการแก้ไข

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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12. เลือก “รายการไฟลแ์นบ”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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13. หัวข้อที่ต้องแก้ไขหรือส่งเอกสารเพิ่ม จะระบุผลการพิจารณาเป็น “แก้ไข” พร้อมแสดงเหตุผลของ
เจ้าหน้าที่ และอาจมีไฟล์แนบจากเจ้าหน้าที่เพื่อชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม 
(ตามตัวอย่างมีหัวข้อที่ต้องแก้ไข 1 รายการ และส่งเอกสารเพิ่มเติม 1 รายการ)

ขั้นตอนการตรวจค าขอ

Comment เจ้าหน้าที่ไฟล์แนบเจ้าหน้าที่
ไฟล์ที่

ผู้ประกอบการแนบ ผลการพิจารณา
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14. กด “Choose File” เพื่อเลือกไฟล์ที่แก้ไขแล้วหรือแนบไฟล์เพิ่ม แล้วกด “ยืนยันไฟล์แนบ”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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15. หากแนบไฟล์เรียบร้อย ผลการพิจารณาจะเปลี่ยนเป็น “รอพิจารณา”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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16. หากต้องการเปลี่ยนแปลงไฟล์แนบ ให้กด “Choose File” เพื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการใหม่อีกครั้ง 
แล้วกด “ยืนยันไฟล์แนบ”

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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17. เมื่อแนบไฟล์ที่แก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้กด “ยืนยันข้อมูล” ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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18. สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ผู้ประกอบการส่งเอกสารที่แก้ไข”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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19. กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้อง สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ไม่รับค าขอ” 
ให้กด “เลือก” เพื่อเข้าไปดูรายละเอียด

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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20. กดที่ “รายการไฟล์แนบ”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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21. รายการเอกสารที่ไม่ถูกต้อง จะระบุผลการพิจารณาเป็น “แก้ไข” พร้อมแสดงเหตุผลของเจ้าหน้าที่ 
และหากมีไฟล์แนบจากเจ้าหน้าที่เพื่อชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม ไฟล์ดังกล่าวจะอยู่ที่หัวข้อไฟล์เจ้าหน้าที่

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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22. กรณีเจ้าหน้าที่ส่งให้แก้ไขเอกสาร แต่ไม่ได้แก้ไขภายในระยะเวลาที่ก าหนด สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น 
“คืนค าขอ (โดยระบบ)” ท่านสามารถกด “เลือก” เพื่อดูรายละเอียด

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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23. กด “รายการไฟล์แนบ”ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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24. รายการเอกสารที่ยังไม่ได้แก้ไข จะระบุผลการพิจารณาเป็น “แก้ไข” พร้อมแสดงเหตุผลของเจ้าหน้าที่ 
และหากมีไฟล์แนบจากเจ้าหน้าที่เพื่อชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม ไฟล์ดังกล่าวจะอยู่ที่หัวข้อไฟล์เจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอนการตรวจค าขอ
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การช าระค่าประเมิน







25. กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้อง สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “รอสั่งช าระค่าประเมิน” ให้ท่านช าระ
ค่าประเมินโดยไปที่เมนู “การสั่งช าระ” “ค าขอใหม่” ออกใบสั่งช าระ”
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26. เลือกรายการค่าประเมินผลิต/น าเข้าตัวอย่าง แล้วกด “ออกใบสั่งช าระตาม ม. 44”





การช าระค่าประเมิน
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27. กด “พิมพ์ใบสั่งช าระ”การช าระค่าประเมิน
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28. ท่านสามารถช าระค่าค าขอผ่านทางช่องทางต่างๆการช าระค่าประเมิน
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29. เมื่อช าระค่าประเมินแล้ว สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ช าระค่าประเมินแล้ว”การช าระค่าประเมิน
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30. เมื่อเจ้าหน้าที่รับเรื่อง สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ก าลังด าเนินการ” พร้อมแสดงก าหนดวันแจ้งผล
การพิจารณาค าขอ 

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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31. เมื่อกด “เลือก” เข้ามาหน้าค าขอ จะแสดงชื่อและเบอร์โทรติดต่อของเจ้าหน้าที่ผู้พิจารณาค าขอนั้นขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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32. กรณีมีเอกสารที่ต้องส่งเพิ่มเติมหรือแก้ไข สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “ให้ผู้ประกอบการแก้ไขเอกสาร” 
ให้กด “เลือก” เพื่อเข้าไปดูรายละเอียดการแก้ไข (การแนบไฟล์และส่งไฟล์ที่แก้ไขเหมือนขั้นตอนการ
ตรวจค าขอ)

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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33. กรณีแก้ไขหรือส่งเอกสารไม่ทันตามก าหนดระยะเวลา สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น 
“คืนค าขอ (โดยระบบ)” สามารถกด “เลือก” เพื่อเข้าไปดูรายละเอียดเหมือนในขั้นตอนการตรวจค าขอ

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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34. กรณีเอกสารไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “คืนค าขอ” 
สามารถกด “เลือก” เพื่อเข้าไปดูรายละเอียด

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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35. เลือก “รายการไฟล์แนบ”ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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36. รายการเอกสารที่ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ จะระบุผลการพิจารณาเป็น “แก้ไข” พร้อมแสดงเหตุผล
ของเจ้าหน้าที่ และหากมีไฟล์แนบจากเจ้าหน้าที่เพื่อชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม ไฟล์ดังกล่าวจะอยู่ที่หัวข้อ
ไฟล์เจ้าหน้าที่

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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37. กรณีเอกสารครบถ้วนถูกต้องและเป็นไปตามหลักเกณฑ์ สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น 
“อนุมัติรอออกใบสั่งช าระ” 

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอ
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การช าระค่าธรรมเนียม 38. ให้ท่านช าระค่าธรรมเนียมโดยไปที่เมนู “การสั่งช าระ” “ค าขอใหม่” ออกใบสั่งช าระ”
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การช าระค่าธรรมเนียม 39. เลือกรายการ “ใบอนุญาตผลิต/น าเข้าตัวอย่าง” ภายใต้หัวข้อค่าธรรมเนียม 
แล้วกด “ออกใบสั่งช าระตามกฎกระทรวง”
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40. กด “พิมพ์ใบสั่งช าระ”การช าระค่าประเมิน
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41. ท่านสามารถช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางช่องทางต่างๆการช าระค่าธรรมเนียม
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42. เมื่อช าระค่าธรรมเนียมแล้ว สถานะค าขอจะเปลี่ยนเป็น “อนุมัติ” ให้กด “เลือก” เพื่อพิมพ์ใบอนุญาตการพิมพ์ใบอนุญาต
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การพิมพ์ใบอนุญาต 43. กดที่          เพ่ือพิมพ์ 
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ตัวอย่างใบอนุญาตน าเข้า
ตัวอย่างวัตถุอันตราย

การพิมพ์ใบอนุญาต
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หากพบปัญหาหรือมีข้อสงสัยเพิ่มเติม 
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